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~ RASEINIU R. SILUVOS GIMNAZIJOS BENDROJO UGDYMO DALYKY
VADOVELIU, VIRTUALIUJU VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU APRUPINIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Raseiniy r. Siluvos gimnazijos Vadovéliy, mokymo priemoniy ir kity dokumenty
iSdavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato bendruosius ir specialiuosius reikalavimus
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliams ir mokymo priemonéms, skirtoms bendrojo ugdymo
programoms jgyvendinti (toliau — mokymo priemon¢), bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir
mokymo priemoniy vertinima, turinio kokybés uZztikrinimg ir atsakomybes, apriipinimo bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemong¢, turinti metoding struktira, padedanti jgyvendinti
konkrecioje $vietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje
apibrézta mokymo (si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy;

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojama spausdinta
ar skaitmeniné¢ mokymo priemong;

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — Vadovéliy duomeny
bazé) — Svietimo portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie
jvertintus ir patvirtintus vadovélius.

Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

I1 SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMO, ISIGIJIMO, ISDAVIMO IR
GRAZINIMO TVARKA

I SKIRSNIS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS IR JSIGIJIMAS

3. Gimnazijoje uz vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos,
saugojimo ir i§davimo mokiniams tvarkg, vadovéliy fondo tvarkymg yra atsakinga gimnazijos
bibliotekininkas.

4. Gimnazija uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali
1sigyti tik ty vadoveéliy, apie kuriuos informacija teikiama Vadovéliy duomeny bazéje, taip pat
vadovéliy, skirty pagal tarptautines programas besimokan¢iam mokiniui, spausdinty, virtualiyjy
mokymo priemoniy, teis¢ naudotis virtualiuoju vadovéliu ar virtualia mokymo priemone, kitos
ugdymo procesui reikalingos literatiiros, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo programose
apibréZtam ugdymo turiniui jgyvendinti.

5. Gimnazijos Metodiniy grupiy pirmininkai, dalyky mokytojai, bibliotekininkas
nustato atskiry vadovéliy butinuma, atsizvelgdami } mokiniy kontingenta, sukauptg galiojanciy
(jra8yty 1 Vadovéliy duomeny baze¢) vadovéliy ir mokymo priemoniy fondag bei 1éSy limita.
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Nustacius vadovéliy ir mokymo priemoniy poreikj, jy isigijimo galimybes, gimnazijos
bibliotekininkas parengia pageidaujamy jsigyti vadoveliy ir mokymo priemoniy sgrasus ir pateikia
gimnazijos direktoriui tvirtinti.

6. Patvirtinus minétus sarasus, gimnazijos bibliotekininkas atlieka kainy ir rinkos
analizg ir uzsako reikalingus vadovélius bei mokymo priemones. Vadovéliy ir mokymo priemoniy
pirkima gimnazijos bibliotekininkas vykdo tiesiogiai bendraudama su leidéjais ir tiekéjais.

7. Vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti gali buiti skiriamos réméjy, fondy,
projekty 1€Sos, taip pat kitos papildomos, teisétai gautos 1ésos.

8. Informacija apie visus per vienerius mokslo metus jsigytus vadovélius skelbiama
gimnazijos internetinéje svetainéje.

11 SKIRSNIS .
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMAS

9. Kiekvienas mokinys pilnai apriipinamas vadovéliais. Vadovéliai kiekvienam
mokiniui isduodami mokslo mety pradZioje pagal i$ anksto nustatytg grafika.

10. Vadovéliy isdavimo tvarka gali keistis, atsizvelgiant j mokytojy rekomendacijas,
dalyka, praktika surenkant vadovéelius, bibliotekos uzimtuma, ekstremalias salygas.

11. Vadovéliai iSduodami dalyky mokytojams.

12. Mokytojai, paéme vadovélius, atsako uz jy grazinima.

13. Prireikus vadovéliai gali bati iSduodami per visus mokslo metus.

111 SKIRSNIS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU GRAZINIMAS

14. Vadovéliai grazinami | biblioteka pasibaigus mokslo metams pagal nustatyta
grafika, bet ne veliau kaip iki liepos 1 dienos.

15. Mokytojai privalo grazinti tvarkingus vadovélius.

16. Mokytojams mokslo mety pabaigoje grazinant vadovélius ir mokymo
priemones, bibliotekininkas pasiraSo mokinio ,,Atsiskaitymo su biblioteka lapelyje*. Tokia tvarka
galioja ir mokiniams, nutraukiantiems mokymasi gimnazijoje mokslo mety viduryje.

17. Mokiniai, negrazing vadovéeliy iki naujy mokslo mety pradzios, reikiamo
vadoveliy komplekto kitiems mokslo metams negauna.

18. Mokiniams, kurie i$sibraukia i§ gimnazijos mokiniy sgrasy mokslo mety bégyje
ir neatsiskaito su biblioteka, neiSduodami dokumentai.

19. Bibliotekos skolininkams vadovéliai iSduodami paskiausiai.

20. Darbuotojas, nutraukiantis darbo sutart] su gimnazija, privalo atsiskaityti su
biblioteka iki paskutinés darbo dienos, pateikdamas atsiskaitymo lapel; rastvedei su
bibliotekininko parasu bei antspaudu.

21. Abiturientai su biblioteka privalo atsiskaityti iki brandos atestaty jteikimo.
Abiturientai, iki atestaty jteikimo neatsiskaite su biblioteka, atestato negauna.

22. 1I klasiy mokiniai, neatsiskaite su biblioteka, negauna pagrindinio ugdymo
pasiekimy pazymejimo.

111 SKYRIUS
VADOVELIU FONDO APSKAITA IR TVARKYMAS

24. Gimnazijos vadovéliai sudaro savarankiska gimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie
saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

25. Uz vadoveliy fondo apskaitg ir tvarkymga atsakingas gimnazijos bibliotekininkas.

26. Visi naujai gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumentg
(saskaita, lydrasti, aktg ar pan.) ir jtraukiami j apskaita, originaliis lydimieji dokumentai atiduodami
gimnazijos buhalterijg tvarkanciai jstaigai — Jstaigy centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriui, 0
kopijos lieka gimnazijos bibliotekoje.



27. Jeigu vadovéliy ar mokymo priemoniy siunta nesutampa su jrasu lydimajame
dokumente ar joje randama dokumenty su defektais, per 2 darbo dienas informuojamas dokumenty
tiekéjas, kuris iStaiso minétus trilkumus.

28. Vadovéliy fondo apskaitos dokumentai teikia bendras zinias apie vadovélius, fondo
apimtj, sudétj ir pakitimus: gavimg, nura§yma ir jud¢jima.

29. Mokslo mety eigoje pritrukus vadovéliy, jie gali biti pasiskolinami i§ kity gimnazijy.
Tokiu atveju surasomas skolinamy vadovéliy priémimo-perdavimo aktas, kuris saugomas bibliotekoje,
ji pasiraso bibliotekininkai. Akte nurodomas pa(si)skolinamy vadovéliy pavadinimas, kiekis, briikSniniy
kody numeriai.

. IV SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

30. Vadoveliai ir mokymo priemonés gali biiti nuraSomi i§ fondo apskaitos pripazinus
neatitinkan¢iais mokymo programy ir poreikiy, negrazinus ar sugadinus. Vadovéliai ir mokymo
priemongés nuraSomos vadovaujantis Bibliotekos fondo apskaitos tvarkos aprasu.

31. Vadovéliai nuraSomi i§ bibliotekos fondo sudarant nustatytos formos nuraSymo akta
su nurasomy dokumenty vardiniu sarasu.

32. Vadoveliy ir mokymo priemoniy nuraSymui gimnazijos direktoriaus jsakymu
sudaroma komisija.

33. Aktas suraSomas dviem egzemplioriais, patvirtinamas gimnazijos direktoriaus. Vienas
egzempliorius lieka bibliotekoje, kitas perduodamas gimnazijos buhalterijg tvarkanciai jstaigai — Istaigy
centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriui.

34. Uz nuraSyty vadovéliy ir mokymo priemoniy likvidavimg atsakingas direktoriaus
pavaduotojas tkio reikalams.

35. Mokytojams pageidaujant, kai kurie nuraSyti vadovéliai ir mokymo priemonés gali
biiti palikti bibliotekoje. Tokiu atveju jie pazymimi antspaudu ,,NuraSyta®.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

36. Mokinys / mokytojas atsako uz jam iSduotus vadovélius ir mokymo priemones.

37. Asmuo, prarades arba nepataisomai sugadings vadovélj, privalo jj pakeisti tokiu paciu
ar kitu, reikalingu gimnazijos bibliotekai.




